Zarządzenie nr 3/2022
               Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej

w Czaplinku

z dnia 15.12.2022 r.
w sprawie:  
wprowadzenia Regulaminów Wypożyczalni i Czytelni 
Gminnej Biblioteki  Publicznej w Czaplinku
Na podstawie art. 12 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 roku o bibliotekach 
(Dz. U. z 2019 r., poz. 1479) oraz działu IV pkt. 2a Statutu Gminnej Biblioteki 

Publicznej w Czaplinku

zarządzam, co następuje:
§ 1

Wprowadzam do stosowania Regulamin Wypożyczalni Gminnej Bibliotece Publicznej 
w Czaplinku, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2
Wprowadzam do stosowania Regulamin Czytelni i korzystania ze sprzętu komputerowego 
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Czaplinku, który stanowi załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01.01.2023 r.
Załącznik nr 1

do Zarządzenia Dyrektora nr 3/2022

z dnia 15.12.2022 r.

REGULAMIN  WYPOŻYCZALNI

Gminnej Biblioteki Publicznej w Czaplinku
Podstawa prawna: Ustawa o bibliotekach z 27.06.1997 r. i Statut Biblioteki

§ 1

ZBIORY BIBLIOTEKI
1. Biblioteka gromadzi i udostępnia literaturę piękną i popularnonaukową ze wszystkich dziedzin  wiedzy.

2. Biblioteka udostępnia zbiory w systemie wolnego dostępu do półek, z wyjątkiem książek z czytelni, które podaje bibliotekarz.

3. Bieżącą obsługę informacyjną użytkowników pełni dyżurny bibliotekarz:

a) udziela informacji bibliotecznych, bibliograficznych i rzeczowych,

b) wszechstronnie informuje o zasobach zbiorów bibliotecznych, ich opracowaniu oraz sposobach korzystania z  nich,

c) wskazuje źródła informacji.
§ 2

ZASADY KORZYSTANIA
1. Z Biblioteki mogą korzystać wszyscy mieszkańcy Miasta i Gminy Czaplinek.

2. Korzystanie z Biblioteki jest bezpłatne.

3. Przy zapisie zgłaszający się powinien:

a) okazać dokument tożsamości ze zdjęciem i numerem PESEL,
b) wypełnić kartę zapisu oraz zobowiązać się podpisem do przestrzegania regulaminu.

4. Za niepełnoletniego Czytelnika (do 16 lat) odpowiadają i podpisują zobowiązanie rodzice lub opiekunowie prawni. Podstawą zapisu jest dowód osobisty jednego z rodziców, bądź opiekuna prawnego.

5. Właściciel karty bibliotecznej ponosi odpowiedzialność za każde jej użycie. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialności za posługiwanie się kartą biblioteczną przez osoby trzecie, do czasu zgłoszenia zastrzeżenia karty przez jej właściciela.

6. Czytelnik zobowiązany jest informować Bibliotekę o zmianie miejsca zamieszkania.

7. Czytelnik przychodzący do Biblioteki z wolnym dostępem do półek zostawia okrycie wierzchnie, torbę lub teczkę w miejscu wskazanym przez bibliotekarza.

8. W Bibliotece obowiązuje cisza, zakaz palenia tytoniu, e-papierosów, spożywania posiłków, używania telefonów komórkowych.

9. Czytelnik będący pod wpływem alkoholu lub środków odurzających nie zostanie obsłużony.

§ 3

WYPOŻYCZANIE
1. Wypożyczyć można jednorazowo 4 woluminy na okres nie dłuższy niż 2 miesiące.

2. Biblioteka może przesunąć termin zwrotu wypożyczonej książki, jeśli nie ma na nią zapotrzebowania ze strony innych Czytelników.

3. Biblioteka może skrócić termin zwrotu wypożyczonej książki, jeżeli stanowi ona szczególnie poszukiwaną pozycję, np. lektura szkolna.

4. Na prośbę czytelnika, Biblioteka może zarezerwować książki aktualnie wypożyczone przez innych czytelników. Czytelnik może również sam dokonać zamówienia poprzez katalog on-line dostępny na stronie internetowej Biblioteki.

5. W razie braku książki Czytelnik może otrzymać informację, w której z najbliższych bibliotek może znajdować się poszukiwana przez niego książka.

6. Na prośbę Czytelnika Biblioteka sprowadza książki z innych bibliotek i udostępnia je tylko na miejscu. Koszty związane ze sprowadzeniem 
i odesłaniem książek pokrywa zamawiający Czytelnik.

7. Wybrane książki Czytelnik rejestruje u bibliotekarza.

8. Bibliotekarz udziela Czytelnikowi informacji o książkach, pomaga w doborze literatury, korzystaniu z katalogów i wydawnictw informacyjnych.
§ 4
POSZANOWANIE I ZABEZPIECZENIE KSIĄŻEK
1. Czytelnik zobowiązany jest do poszanowania książek będących własnością społeczną i dobrem kultury narodowej. Powinien zwrócić uwagę na stan książki przed jej wypożyczeniem, a zauważone uszkodzenia należy zgłosić bibliotekarzowi.

2. W przypadku zgubienia lub zniszczenia książki Czytelnik zobowiązany jest:

a) odkupić ten sam tytuł,

b) odkupić inną przydatną w Bibliotece książkę, po uzgodnieniu z bibliotekarzem,

c) zapłacić kwotę wg załączonego Cennika Opłat Regulaminowych.

§ 5
PRZETRZYMYWANIE KSIĄŻEK
1. Za przetrzymanie  każdej wypożyczonej książki ponad termin określony w § 3 pkt. 1 Biblioteka  pobiera opłatę od woluminu w wysokości 1,00 zł od jednej książki za każdy rozpoczynający się miesiąc po terminie zwrotu.

2. Czytelnik, do którego Biblioteka wysyła upomnienia w sprawie zwrotu książek pokrywa również ich koszty, o których mowa w Cenniku Usług Regulaminowych pkt. 4.

3. Jeżeli czytelnik pomimo upomnień wysłanych przez Bibliotekę odmawia zwrotu lub uiszczenia opłat, Biblioteka dochodzi swych roszczeń zgodnie 
z przepisami prawa.

§ 6

POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Czytelnik nie stosujący się do przepisów niniejszego regulaminu może być czasowo, a w szczególnie drastycznych przypadkach (kradzież, akty wandalizmu) na stałe, pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki. Decyzję w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

2. Czytelnik ma prawo odwołać się do Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Czaplinku.

3. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialności za pozostawione rzeczy.

Regulamin obowiązuje od 01.01.2023 r.

                                                                                                                                                            Załącznik nr 1 
do Regulaminu Wypożyczalni wprowadzonego zarządzeniem nr 3/2022 
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Czaplinku
w sprawie Cennika Opłat Regulaminowych 

1. KARTA BIBLIOTECZNA
          a) wydanie pierwszej karty bibliotecznej – bezpłatnie

          b) duplikat karty bibliotecznej - 5,00 zł 

2. KAUCJA 

Wysokość kaucji równa jest co najmniej aktualnej, rynkowej wartości wypożyczonej książki.

3. ODSZKODOWANIE ZA MATERIAŁY BIBLIOTECZNE 
Wysokość odszkodowania za zagubiony zniszczony lub uszkodzony materiał biblioteczny (książka, audiobook) każdorazowo ustala dyrektor Biblioteki w zależności od aktualnej, rynkowej wartości zagubionego, zniszczonego lub uszkodzonego materiału bibliotecznego. 

4. KARY I OPŁATY ZA PRZETRZYMANIE ZBIORÓW 
a) za przetrzymanie książki i audiobooka ponad termin: 1,00 zł za miesiąc zwłoki  za każdy wypożyczony egzemplarz,

b) powiadomienie telefoniczne – bezpłatnie, 

c) opłata za wysłanie upomnienia: 

 I upomnienie: koszt listu, listu poleconego oraz koperty i wydruku upomnienia,

 II oraz każde kolejne upomnienie: koszt listu poleconego z potwierdzeniem odbioru oraz koperty i wydruku upomnienia.

Koszty wszystkich niezapłaconych upomnień sumują się.

5. USŁUGI REPROGRAFICZNE (ceny brutto w zł) 

a) opłaty za usługi kserograficzne: 

 jednostronna odbitka kserograficzna formatu A4 – 0,35 zł 

 dwustronna odbitka kserograficzna formatu A4 – 0,50 zł 

 b) opłaty za wydruki komputerowe formatu A4: 

 jedna strona tekstu – 0,35 zł 

 wydruk z elementami grafiki – 2,00 - 5,00 zł 

Załącznik nr 2

do Zarządzenia Dyrektora nr 3/2022

z dnia 15.12.2022 r.
REGULAMIN CZYTELNI
Gminnej Biblioteki Publicznej w Czaplinku
Podstawa prawna: Ustawa o bibliotekach z 27.06.1997r. i Statut Biblioteki
§ 1

WARUNKI KORZYSTANIA Z CZYTELNI
1. Czytelnia jest dostępna dla każdego, kto jest użytkownikiem Biblioteki, jest zapisany i posiada kartę biblioteczną, 

którą okazuje dyżurującemu bibliotekarzowi.

2. Korzystanie z Czytelni jest bezpłatne.

3. Okrycia wierzchnie oraz torby należy pozostawiać w miejscu wskazanym przez bibliotekarza.

4. Czytelnik jest obowiązany do rejestracji obecności u bibliotekarza.

5. W Czytelni obowiązuje cisza, zakaz wnoszenia jedzenia oraz korzystania z telefonów komórkowych.

6. Bibliotekarz ma prawo odmówić obsługi osób:

a) nietrzeźwych lub będących pod wpływem innych środków odurzających,

b) zachowujących się agresywnie,

c) używających słów uważanych powszechnie za obraźliwe.
§ 2

KORZYSTANIE ZE ZBIORÓW
1. W Czytelni można korzystać ze zbiorów czytelni oraz innych zbiorów Biblioteki.

2. Zbiory Czytelni udostępnia się na miejscu i nie wypożycza na zewnątrz. 

3. Czytelnik może skorzystać ze stanowisk komputerowych z dostępem do Internetu.

4. Przyniesione ze sobą książki Czytelnik zgłasza u dyżurnego bibliotekarza.

5. Przed opuszczeniem Czytelni, Czytelnik zwraca zbiory dyżurującemu bibliotekarzowi.

6. Na prośbę i koszt Czytelnika biblioteka w ramach wypożyczeń międzybibliotecznych może sprowadzić książkę z innych bibliotek.
§ 3

PORADY I INFORMACJE
1. Pracownicy Czytelni udzielają informacji dotyczących posiadanych zbiorów, doboru literatury na interesujący Czytelników temat, sposobu korzystania z katalogu on-line, wydawnictw informacyjnych i innych materiałów znajdujących się w Bibliotece.

2. Na wykonywanie zdjęć fragmentów książki z zachowaniem przepisów ustawy o prawie autorskim oraz kopiowanie rysunków, schematów, planów, map, itp., Czytelnik powinien uzyskać zgodę bibliotekarza.

3. Kserokopie materiałów bibliotecznych oraz wydruki komputerowe są odpłatne.

4. Na sumy wpłacone z tytułu opłaty za ksero, Biblioteka wydaje czytelnikowi pokwitowanie. Istnieje możliwość korzystania z własnych laptopów oraz bezpłatnej sieci Wi-Fi, po otrzymaniu hasła dostępu u bibliotekarza.
§ 4

POSZANOWANIE ZBIORÓW
1. Czytelnik jest obowiązany do poszanowania książek będących własnością Biblioteki.

2. Każde spostrzeżone uszkodzenie książki lub czasopisma należy zgłosić dyżurującemu bibliotekarzowi.

3. Czytelnik jest odpowiedzialny materialnie za wszelkie powstałe z jego winy uszkodzenia powierzonych mu zbiorów.

4. Za uszkodzone książki Czytelnik płaci odszkodowanie, którego wysokość określa Dyrektor Biblioteki w zależności od stopnia uszkodzenia. Na sumy wpłacone z tytułu uszkodzenia książki, Biblioteka wydaje czytelnikowi pokwitowanie.
§ 5 

PRZEPISY KOŃCOWE
1. Czytelnik, który odbiega zachowaniem od ogólnie przyjętych norm, zakłóca spokój lub nie stosuje się do przepisów   niniejszego regulaminu może być czasowo, a w szczególnie drastycznych wypadkach na stałe, pozbawiony prawa do korzystania z Czytelni. Decyzję w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.
Regulamin obowiązuje od 01.01.2023 r.
REGULAMIN

KORZYSTANIA ZE SPRZĘTU KOMPUTEROWEGO

w Gminnej Bibliotece Publicznej w Czaplinku
1. Korzystanie ze sprzętu  komputerowego jest bezpłatne.

2. Z komputerów mogą korzystać osoby, które posiadają kartę biblioteczną.

3. W przypadku większej ilości osób chętnych do korzystania z komputerów, pracownik Biblioteki może ograniczyć czas trwania sesji, która wynosi maksymalnie 1 godz.

4. Użytkownik dokonuje rezerwacji stanowiska komputerowego u pracownika Biblioteki.

5. Podczas korzystania z komputerów należy zachować ciszę. Dźwięk emitowany podczas pracy programów multimedialnych należy odsłuchiwa

6.  przez użyciu własnych słuchawek.

7. Przy stanowiskach komputerowych nie można spożywać napojów i artykułów spożywczych.

8. Komputery służą do celów informacyjnych i edukacyjnych. Zabronione jest korzystanie z komputerów 
w celach komercyjnych.

9. Pracownik Biblioteki ma prawo kontrolować pracę użytkownika przy komputerze.

10. Nieprawidłowości lub uszkodzenia sprzętu komputerowego oraz wszelkie komunikaty o obecności wirusów należy natychmiast zgłaszać pracownikowi Biblioteki.

11. Sporządzony przez siebie plik, użytkownik może zapisać na nośniku elektronicznym zaakceptowanym przez Bibliotekarza lub go wydrukować.

12. Po zakończeniu sesji komputer powinien być pozostawiony w konfiguracji zastanej.

13. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialności za dane pozostawione przez użytkownika na stacji komputerowej.

14. Użytkownikowi zabrania się:

a) Instalowania oprogramowania oraz dokonywania zmian konfiguracji systemu operacyjnego, zainstalowanego na dysku lokalnym komputera;

b) Wykorzystywania Internetu do wyszukiwania treści niezgodnych z obowiązującymi przepisami prawa lub obrażających uczucia innych osób;

c) Kopiowania na prywatne nośniki programów komputerowych będących własnością Biblioteki oraz innych plików i programów, których ściąganie powoduje łamanie praw autorskich;

d) Przesiadania się na inne stanowisko komputerowe bez uprzedniego poinformowania pracownika Biblioteki.

15. Użytkownik ponosi pełną odpowiedzialność za spowodowane przez siebie uszkodzenie sprzętu komputerowego lub zainstalowanych na nim programów.
W przypadku nieletnich odpowiedzialność ponoszą rodzice.

16. Pracownik Biblioteki może odmówić dostępu do komputera jeżeli uzna, że użytkownik wykonuje czynności niezgodne z Regulaminem Czytelni Internetowej.

17. Czytelnik ma obowiązek zapoznać się z Regulaminem Czytelni Internetowej.

Biblioteka informuje, że zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135 z późn. zm.) zbierane i przechowywane dane osobowe użytkowników służą jedynie do realizacji podstawowych zadań bibliotecznych wynikających z przepisów prawa. Każdy użytkownik ma prawo wglądu do swoich danych osobowych oraz ich poprawienia.

Regulamin obowiązuje od 01.01.2023 r.
